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Der Anspruch an den ordnungsgemafen Schriftverkehr wird zunehmend hoéher. Beweiskraft, llickenlose
Dokumentation und die richtige Form sind ausschlaggebend. Dieses Seminar zeigt den Teilnehmern an Hand
von Beispielen aus der Praxis die Moglichkeiten auf, wie Schriftverkehr zum erfolgreichen Faktor im Unter-

nehmen wird.

Inhalt

O Die Bedeutung des Schreibens als Beweismittel
o Warum schreiben?

Wann schreiben?

Wie oft schreiben

An wen schreiben?

Wie ist der Zugang des Schreibens

zu beweisen?

Die richtige Anrede

o Auswahl des Dokuments

o Zeitpunkt und Verfahrensfehler

o
o
o
o

o

O Musterbriefe fur die Praxis
o Checkliste fir die Bauakten

Q Schriftverkehr bei Bauvorhaben

o Vorlage des Angebots

Auftragsbestatigungen

Leistungsiibertragung an Nachunternehmer
Vorlage von Nachtragen wegen Massenmehr-
und minderungen, veranderten und zusatz-
lichen Leistungen

Anmeldung von Bedenken

Behinderungen

Abnahme

Schlusszahlung

Gewahrleistung

o O O

O O 0O O O

O Medien der Dokumentation

o Wirksamkeit von Briefen, Mails und Notizen
o Zustellung, Beweiskraft, Zeugnis

Veranstaltungsnummer / Termine

4.401  26.10.2021
4.400 29.03.2022

Seminare + Lehrgange 2021 / 2022

Dortmund
Holzwickede

Teilnehmerkreis / Voraussetzungen
Unternehmer, Fihrungskrafte aus Unternehmen des
Baugewerbes

Referent

Torsten Burghard

© DASBERATERHAUS GmbH & Co. KG, Unternehmens-
beratung, Sachverstandigenbiiro, Minster

Anmeldung

Wenn Sie an dieser Veranstaltung teilnehmen méch-
ten, flllen Sie bitte das Anmeldeformular aus und sen-
den Sie es unterschrieben an uns zuriick. AnschlieRend
erhalten Sie umgehend eine Anmeldebestatigung.

In der Teilnahmegebiihr sind ein Mittagessen und
die Tagungsgetranke bereits enthalten.

Das Seminar ist anerkannt durch die Ingenieurkam-
mer-Bau NRW.

Meisterhaft
Deutsche Bauwirtschaft * * * *

100 Punkte

Veranstaltungsort

Innungs-
mitglied

externe
Teilnehmer

320,00 € [ 380,00 € | netto

60,80 € 72,20 € | 19 % MwsSt.
380,80 € | 452,20 € | brutto

Baustellenflihrungskrafte/ Personal

Bautechnik / Verarbeitung

Sicherheit / Umweltschutz
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